Outllok 2010

Para configurar sua conta de e-mail no Outlook 2010 siga 0s passos abaixo:

1: Arquivo / Informacdes / Adicionar Conta.
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Exibicio

sobre Contas

Nenhuma conta disponivel. Adicione uma conta de email para habilitar outros recursos.

e Adicionar Conta

‘ Adicione uma conta de email ou outra conexio.

@y
Configuragdes
de Conta~

Ferramentas
de Limpeza *

Configuragées da Conta

Modifique as configuragBes desta conta e defina conexdes

adicionais.

Limpar Caixa de Correio

Gerencie o tamanho da sua caixa de correio, esvaziando a pasta Itens

Excluidos e arquivando.
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Novas atualizagdes disponiveis =
Clique para instald-las usando o Windows Update,
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2: Cliqgue em definir manualmente as configuragdes e depois avangar.
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4 Favoritos Conecte-se com outros tipos de servidor.
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Localizar um Contato ~

Y (4 Catalogo de Enderecos
Nio  Categorizar Acompanhamento
Lido/Lido 7 Fittrar Email
Marcas Localizar

) Conta de Email

Horne:

Endsregn de Emal:

Senhat

Canfirmar Senha;

Contato vila Verde Paisagismo
Exemplo; Susana Oliveira

contato @paisagismovilaverde, com.br
Exemplo; susana@contoso.com

Digite & serha fornecida pelo provedor de servigos de Internet,

() Mensagens de Texto (SM5)
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3: Selecione a opgdo de e-mail de internet
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[ Rens Enviados
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[/ Rascunhos
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(@ Email da Internet

Conecte-se 20 servidor POP ou IMAP para enviar e receber mensagens de email.
() Microsoft Exchange ou servigo compativel

Conecte-se e acesse mensagens de emal, calendario, contatos, fax & mensagens da caixa postal.
() Mensagens de Texto (SMS)

Conecte-se a um servigo de SMS.
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4: Preencha os dados corretamente.

- Nome: Nome de exibi¢ao do e-mail

- Enderecgo de e-mail: Digite o E-mail

- Tipo de conta: Selecione Pop3

- Servidor de entrada: mail.seudominio.com.br

- Servidor de saida: mail.seudominio.com.br

- Nome de usuario: Seu endereco de e-mail completo
- Senha: Digite sua senha

- Lembrar senha: Deixe essa opgdo selecionada
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4 Favoritos Todas estas configuracdes s3o necessdrias para que a conta de email funciene,

[ caixa de Entrada

Personalizar o Outlook Hoje ...
[ ftens Enviados

Informacées do Usuario Testar Configuracbes da Conta Mensagens
(3] Itens Excluidos = g
Name: Zontato Via Verde Paisagisme Depois de preencher as informagdes nesta tela, & Caixa de Entrada 0
a - recomendével testar a conta dicando no botdo abaixo. Rascunhos 0
4 Arquivo de Dados do Outloo|  Enderego de Email: @paisagismoviaverde. com.br (Requer conex@o com 2 rede.) Coixa de Saida )
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Informagiies de Logon Novo Arquivo de Dados do Outiock

Nome de Usuério: Arquivo de Dados do Outiook Existente

contato @paisagismoviaverde

Senha: pressee- Progurar

embrar senha
[ Exigir logan usando Autenticacia de Senha de Seguranca
(sPA)
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5: Cligue no botdo “Mais Configuragdes” e va para a aba “Servidor de saida”. Clique na op¢ao
“Meu servidor desaida (SMTP) requer autenticagdo”.
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6: Na aba “Avancado” preencha as portas e selecione “Deixar uma copia no servidor”

- Servidor de entrada: 110

- Servidor de saida: 587
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7: Cliqgue em avangar para efetuar o teste. Pronto.
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8: Apos configurar seu e-mail volte a tela inicial do Outlook e clique em “enviar / receber
todas as pastas” para baixar todos os e-mails. Espera concluir.
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terca-feira, 15 de setembro de 2015

[ caixa de Entrada
[ ftens Enviados
& Itens Excluidos

Personalizar o Outiook Hoje ...
Calendario

—— Henspens]

Caixa de Entrada 0
e Resaunhos 0

Caiva de Saida 0
[ caiva de Entrada —

= << Detalhes
[ Rascunhos

Nao exibir esta caixa de didlogo durante enviojrecebimento
[=3 Hens Enviados

& Itens Excluidos

4 Arquivo de Dados de Outlook. 1de 2 tarefas foram conduidas com &xito

Tarefas

3 caiva de saida
(g Lixo eletrénico Heme Progresso Restante
[ pastas de Pesquisa ¥ contato@paisagismoviaverde.com br -Emvia. . Concluide

() Rss Feeds 3 br - Receb...

1> cantato@paisagismovilaverde.com.br

contato@paisagismovilaverde, com.br - Enviando Cancelar tarefa |

Bel

Calendério
Contatos
| Tarefas

NR=Rr.

o elela s os[e[w]o

Recebendo mensagem 16 de 42 (122 KB de 19,8 MB) a0
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9: Para visualizar seus e-mail de duplo clique no seu e-mail a esquerda.
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