Como configurar o Outlook 2013 para os e-mails Gmail

1 - Abra o Outlook 2013

2 - Para configurar uma nova conta de email clique em “Arquivo” e em Informagdes
selecione “Adicionar Conta”.

©

el [nformacdes sobre Contas

Abrir e Exportar

Menhuma conta disponivel. Adicione uma conta de email para habilitar cutros recursos,

4 Adicionar Conta

’F‘ Configuracoes da Conta e da Rede Social
ad:

Altere configuragdes para esta conta ou configurar mais conexdes.

Imprimir Cznﬁg;lr:;ﬁes Conectar a redes sociais,
e Conta ~
Conta do =i Limpar Caixa de Correio
Office —~ Gerencie o tamanho da sua caixa de correio, esvaziande a pasta Itens Excluidos e
Ferramentas EquiVEI"IdEI.
Opgbes de Limpeza =

Sair

3 - Selecione a opcao Configuracdo manual ou tipos de servidor adicional. Clique em
Avancar

Adicionar Conta

Configuracdo Automatica de Conta
Configuracdo manual de uma conta ou conexdo a outros tipos de servidor,

(") Conta de Email

Mome:

Exemplo: Susana Oliveira

Endereca de Email:

Exemplo: susana@contoso.cam

Senha:

Canfirmar Senha:

Digite a senha farnecida pelo provedor de serwicos de Internet,

(@ Configuracio manual ou tipos de servidor adicionais

’ < Voltar ][ Avancar = ] [ Cancelar

4 - Selecione a opcao Email da Internet. Pop e Imap



Adicionar Conta @

Escolher Servico

() Microsoft Exchange Server ou servico compativel
Conectar a uma conta do Exchange para acessar email, calendarios, contatos, tarefas e caixa postal

() Servico compativel com Outlook.com ou Exchange ActiveSync
Conecte-se a um servigo, como o Outlook.com, para acessar email, calendarios, contatos e tarefas

T P
Conectar a uma conta de email POP ou IMAP

< Voltar ” Avancar = l [ Cancelar

5 - Preencha os campos conforme o exemplo abaixo:
Informacdes do Usuario

Nome: Comercial Ws Sites
Endereco de E-mail: teste@wssites.com.br

Informacoes do Servidor

Tipo de Servidor: POP3

Servidor de entrada de e-mail: pop.gmail.com
Servidor de saida de e-mails (SMTP)> smtp.gmail.com

Informacoes de Logon:

Nome de usuario: teste@wssites.com.br
Senha. Fedededdd

Deixar selecionado “lembrar senha”

6 - Clique em “mais configuracoes”.


mailto:teste@wssites.com.br
mailto:teste@wssites.com.br

Adicionar Conta

Configuragoes de Conta POP e IMAP
Digite as configuracdes de servidor de email para sua conta.

Informacdes do Usuario Testar Configuracdes da Conta
Nome: | Teste Ws Sites E recomendavel testar sua conta para garantir que as
y entradas estdo corretas.
Endereco de Email: | teste@wssites.com.br
Informacdes do Servidor
5 S [ Testar configuragdes da conta...
Tipo de Conta: POP3 E
t = T 1 /| Testar automaticamente as configuracdes da
Servidor de entrada de emails: | pop g.r'nall.F;cm conta quando o botio Avancar f%’ cli;cado
Servidor de saida de emails (SMIP): Vsm‘.p gmail.com ' Entregar novas mensagens para:
Informacdes de Logon @ Novo Arquivo de Dados do Qutlook
Nome de Usuario: "ms,“_\@,wssms o | i‘j' Arguivo de Dados do Outlook Existente
Senha: s Procurar
[V] Lembrar senha

[ Exigir logon usando Autenticacdo de Senha de Seguranca
(SPA)

q Mais Configuragdes... D

< Voltar ][ Avancar > ] [ Cancelar ]

7 - Na aba “Servidores” deixa clicado a opcao “Usar mesmas config de servidor de

entrada de e-mails”. Na aba “Avancado” preencha os dados abaixo:
Servidor de entrada (POP3): 995
Ticas “este servidor requer uma conexao criptografada (SSL)”

Servidor de saida (SMTP): 465
Usar o seguinte tipo de conexao criptografada: SSL

Ticar a opcao deixar uma copia das mensagens no servidor

Configuragoes de email na Internet " Configuragdes de email na Internet

Geral (| Servidor de saida | hvancado | Geral | servidor de shida | Avancado

ITP) requer auts NUmeros das portas do servidor
@ Usar mesmas config. do servidor de entrada de emails

Servidor de entrada (POP3): = 995
® Fazer logon usando

Nome de usuario:

Servidor de saida (SMTP): 7465

Lembrar senha

Usar o seguinte tipo de conexdo criptografada:

[X] Este servidor requer uma conexdo criptografada (SSL)

SSL [

Exigir Autenticacdo de Senha de Seguranca (SPA) Tempos limite do servidor

"; ) Eazer logon no servidor de entrada de emails antes de enviar email

Curto ~J Longo 1 minuto

Entrega

’Remo ver do servidor apos 14

[ Deixar uma cdpia das mensagens no servidor

dias

Remover do servidor quando exdluido de ‘Ttens exduidos'

[ OK ] [ Cancelar

[

oK

][ Cancelar ]
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